
DAFTAR ISI 

DAFTAR TABEL ix 

DAFTAR GAMBAR ix 

DAFTAR LAMPIRAN ix 

I PENDAHULUAN 1 
1.1 Latar Belakang 1 
1.2 Rumusan Masalah 2 

1.3 Tujuan 2 
1.4 Manfaat 2 

II TINJAUAN PUSTAKA 3 
2.1 Pengertian Sistem Akuntansi 3 

2.2 Pengertian Sistem dan Prosedur 3 
2.3 Pengertian Perjalanan Dinas 4 
2.4 Pengertian Biaya Perjalanan Dinas 4 
2.5 Pertanggungjawaban Perjalanan Dinas 5 

2.6 Bagan Alir 5 
2.7 Pengertian Pengendalian Internal 8 

III METODE 9 
3.1 Lokasi dan Waktu PKL 9 

3.2 Teknik Pengumpulan Data 9 

IV KEADAAN UMUM INSTANSI 10 
4.1 Sejarah 10 

4.2 Lambang 11 
4.3 Visi dan Misi 11 

4.4 Tugas dan Fungsi 11 
4.5 Stuktur Organisasi 12 

V HASIL DAN PEMBAHASAN 13 

5.1 Kebijakan Perjalanan Dinas Jabatan 13 
5.2 Fungsi Terkait Pada Perjalanan Dinas Jabatan 15 
5.3 Dokumen Dan Catatan Terkait Pada Perjalanan Dinas Jabatan 16 

5.4 Prosedur  Pengajuan Perjalanan Dinas Jabatan-LS 18 
5.5 Prosedur Pembayaran Biaya Perjalanan Dinas Jabatan-LS 20 
5.6 Prosedur Pertanggungjawaban Biaya Perjalanan Dinas Jabatan-LS 22 
5.7 Pengendalian Internal Direktorat Perundingan APEC dan Organisasi 

Internasional 23 

VI SIMPULAN DAN SARAN 25 
6.1 Simpulan 25 

6.2 Saran 26 

DAFTAR PUSTAKA 27 

LAMPIRAN 28 

RIWAYAT HIDUP 34 



 

DAFTAR TABEL 

1 Simbol Bagan Alir 6 
2 Perhitungan Biaya Perjalanan Dinas Jabatan 17 
 

 

DAFTAR GAMBAR 

1 Lambang Kementerian Perdagangan Tahun 2022 11 
2 Stuktur Organisasi Direktorat Perundingan APEC dan Organisasi 

Internasional Tahun 2022 12 
3 Bagan Alir Prosedur Pengajuan Perjalanan Dinas Jabatan-LS Pada 

Direktorat Perundingan APEC Dan Organisasi Internasional Tahun 

2022 18 
4 Bagan Alir Lanjutan Prosedur Pengajuan Perjalanan Dinas Jabatan-LS 

Pada Direktorat Perundingan APEC Dan Organisasi Internasional 

Tahun 2022 19 

5 Bagan Alir Prosedur Pembayaran Perjalanan Dinas Jabatan-LS Pada 

Direktorat Perundingan APEC Dan Organisasi Internasional Tahun 

2022 20 
6 Bagan Alir Lanjutan Prosedur Pembayaran Perjalanan Dinas Jabatan-

LS Pada Direktorat Perundingan APEC Dan Organisasi Internasional 

Tahun 2022 21 

7 Bagan Alir Sistem Pertanggungjawaban Biaya Perjalanan Dinas 

Jabatan-LS Pada Direktorat Perundingan APEC Dan Organisasi 

Internasional Tahun 2022 23 

 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

1 Lampiran  Surat Permintaan Pembayaran Perjalanan Dinas Pada 

Direktorat Perundingan APEC dan Organisasi Internasional Tahun 

2022 28 
2 Lampiran Surat Tugas Pada Direktorat Perundingan APEC dan 

Organisasi Internasional Tahun 2022 28 

3 Lampiran Surat Perjalanan Dinas (SPD) Pada Direktorat Perundingan 

APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 29 
4 Lampiran  Daftar Rincian Biaya Pada Direktorat Perundingan APEC 

dan Organisasi Internasional Tahun 2022 29 
5 Lampiran Tiket Pesawat Perjalanan Dinas Pada Direktorat Perundingan 

APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 30 
6 Lampiran Faktur Pembayaran Hotel Perjalanan Dinas Pada Direktorat 

Perundingan APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 30 



7 Lampiran Pembayaran Transportasi Lainnya Perjalanan Dinas Pada 

Direktorat Perundingan APEC dan Organisasi Internasional Tahun 

2022 30 
8 Lampiran Daftar Pengeluaran Riil Perjalanan Dinas Pada Direktorat 

Perundingan APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 31 
9 Lampiran Daftar Nominatif Perjalanan Dinas Pada Direktorat 

Perundingan APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 31 
10 Lampiran  Kuitansi Perjalanan Dinas Pada Direktorat Perundingan 

APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 31 
11 Lampiran  Satuan Biaya Uang Harian Perjalan Dinas Pada Direktorat 

Perundingan APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 32 
12 Lampiran  Satuan Biaya Uang Representasi Pada Direktorat 

Perundingan APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 32 
13 Lampiran  Satuan Biaya Penginapan Pada Direktorat Perundingan 

APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 32 
14 Lampiran  Satuan Biaya Sewa Kendaraan Pada Direktorat Perundingan 

APEC dan Organisasi Internasional Tahun 2022 33 

 


