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Dengan ini saya menyatakan bahwa laporan tugas akhir Pembuatan Sistem 

Informasi Persuratan di Sekretariat Kabinet adalah benar karya saya dengan arahan 

dari dosen pembimbing dan belum diajukan dalam bentuk apa pun kepada 

perguruan tinggi mana pun. Sumber informasi yang berasal atau dikutip dari karya 

yang diterbitkan maupun tidak diterbitkan dari penulis lain telah disebutkan dalam 

teks dan dicantumkan dalam Daftar Pustaka di bagian akhir laporan akhir ini. 

Dengan ini saya melimpahkan hak cipta dari karya tulis saya kepada Institut 

Pertanian Bogor. 
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Pusat Pembinaan Penerjemah merupakan satuan kerja dari Instansi 

Sekretariat Kabinet yang mempunyai tugas menyelenggarakan pengelolaan, 

pembinaan, pengembangan, serta pemberian dukungan administrasi Jabatan 

Fungsional Penerjemah. Untuk memberi dukungan administrasi salah satu kegiatan 

yang dilakukan adalah surat menyurat.  

Dalam menjalankan tugas dan fungsinya, Pusat Pembinaan Penerjemah 

(Pusbinter) sudah memiliki sebuah website dengan nama E-JFP. Website ini 

digunakan untuk menaungi dan melayani para penerjemah di seluruh Indonesia. 

Website ini dibangun oleh pihak vendor atau eksternal, sehingga tidak bisa 

dilakukan pengembangan begitu saja. Pada webisite ini untuk melakukan kegiatan 

surat menyurat belum tersedia dimana kegiatan ini sangat menunjang pekerjaan 

para pegawai. Untuk kegiatan surat menyurat dilakukan pada SIPT yang merupakan 

sistem persuratan di Sekretariat Kabinet secara keseluruhan. Dari sistem persuratan 

tersebut masih ada kendala jika ingin melihat data-data surat periode berdasarkan 

rentang tanggal untuk merekap capaian kinerja pegawai. Berdasarkan uraian 

tersebut maka dibuatlah sebuah Sistem Informasi Persuratan di Sekretariat Kabinet 

sebagai alat bantu para pegawai dalam pengolahan surat masuk dan surat keluar 

serta untuk mencatat capaian kinerja pegawai di satuan kerja Pusat Pembinaan 

Penerjemah. 

 Pembuatan Sistem Informasi Persuratan ini menggunakan metode prototipe 

dengan dua kali iterasi yang meliputi lima tahapan, dimulai dari komunikasi, 

perencanaan secara cepat, pemodelan perancangan secara cepat, pembentukan 

prototipe  dan penyerahan sistem. Pembuatan sistem ini menggunakan bahasa 

pemrograman PHP. Pengujian yang dilakukan menggunakan teknik black-box 

testing. 
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