
ix 
  

DAFTAR ISI 

 

DAFTAR GAMBAR………………………………………………………………….x 

 

DAFTAR LAMPIRAN……………………………………………………………… .x               

                                                             

I. PENDAHULUAN………………………………………………………………..1 

1.1.  Latar Belakang………………………………………………………………1 

1.2.  Rumusan Masalah…………………………………………………………...2 

1.3.  Tujuan……………………………………………………………………….2 

1.4.  Manfaat……………………………………………………………………...2 

 

II. TINJAUAN PUSTAKA…………………………………………………………..4 

2.1 Pengertian Aset ……………………………………………………………….4 

2.2 Pengertian Sistem……………………………………………………………..4 

2.3 Pengertian Penatausahaan…………………………………………………….4 

2.4 Tujuan Sistem Penatausahaan Aset……………………………………...........5 

2.5 Dokumen dan Aplikasi Yang Digunakan dalam Sistem Penatausahaan Aset 

SIPKD BKD kota DEPOK…………………………………………………....5 

 

III. METODE KAJIAN……………………………………………………………….6 

3.1. Metode Pengambilan dan Pengumpulan 

Data…………………………………………………………………………..6 

3.2. Lokasi dan Waktu PKL………………………………………………………6 

 

IV. KERAGAAN UMUM INSTANSI………………………………………………..7 

4.1.  Sejarah Instansi………………………………………………………………7 

4.2.  Struktur Organisasi…………………………………………………………..8 

 

V. SISTEM PENATAUSAHAAN ASET DENGAN MENGGUNAKAN APLIKASI 

SIPKD DI BKD KOTA 

DEPOK…………………………………………………………………………..10 

5.1. Proses Identifikasi Penatausahaan Aset……………………………………..10 

5.2. Mekanisme Sistem Penatausahaan Aset…………………………………….10 

5.2.1. Dokumen yang Digunakan dalam Proses Identifikasi Aset …………10 

5.2.2. Fungsi Terkait ……………………………………………………….11 

5.2.3. Prosedur-Prosedur……………………………………………………12 

5.3. Pengawasan dan Evaluasi Aplikasi SIPKD dalam Proses Penatausahaan 

Aset…………………………………………………………………………16 

5.3.1. Pengendalian Internal Sistem Penatausahaan Aset …………………16 

5.3.2. Sistem Pengendalian Internal untuk Sistem Penatausahaan Aset……17 

5.4. Dampak Aplikasi SIPKD dalam Proses Penatausahaan Aset………………17 

5.5. Kendala Penatausahaan Aset dengan Aplikasi SIPKD………………….…..17 

 



x 
  

VI. SIMPULAN……………………………………………………………………...18  

6.1 Simpulan …………………………………………………………………....18 

DAFTAR PUSTAKA………………………………………………………………..19 

LAMPIRAN…………………………………………………………………………20 

RIWAYAT HIDUP 

 

DAFTAR GAMBAR 

1. Logo Kota Depok……………………………………………………………7 

2. Struktur Organisasi BKD Kota Depok………………………………………8 

 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

1. Contoh KIB/ kartu inventaris barang………………………………………..21 

2. Contoh berita acara rekonsiliasi……………………………………………..22 

3. Contoh buku inventaris……………………………………………………...23 

4. Surat permohonan penghapusan………………………………………..…...24 

5. Kartu inventaris dan contoh foto barang…………………………………….25 

6. Surat pernyataan rusak berat………………………………………………   26 

7. Berita acara pengecekan data fisik dan data administratif…………………  27 

8. Surat persetujuan pemusnahan aset………………………………………….28 

9. Berita acara pemusnahan……………………………...…………………… 29 

10. Surat permohonan penghapusan…….………………………………………30 

11. SK penghapusan aset………………………………………………………..31 

12. Surat permohonan pinjam-pakai aset………………………………………..32 

13. Surat persetujuan pinjam pakai (1/4)………………………………………..33 

14. Surat perjanjian pinjam pakai (1/7)………………………………………….37 

15. LRA/laporan realisasi anggaran……………………………………………..44 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


