I PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Electronic Book (e-book) merupakan suatu format aplikasi yang berisi
kumpulan teks, gambar, video dan suara yang kemudian dibaca dengan alat
elektronik tertentu (Ibnu Saefullah 2017). E-book juga memanfaatkan teknologi
komputer untuk menayangkan informasi agar berbentuk ringkas dan dinamis
(Dayat 2012). Pada penyampaian sebuah informasi dibutunkan media agar
informasi tersebut dapat disampaikan kepada target audience. Media merupakan
sarana penyampaian informasi kepada target audience tertentu dengan
memanfaatkan komunikasi grafis seperti teks atau gambar/foto, sedangkan
informasi adalah data yang telah diolah menjadi sebuah bentuk yang lebih berarti
bagi target audience dan bermanfaat dalam mengambil suatu keputusan(Maimunah
etal. 2012). E-book menjadi salah satu media dalam penyampaian sebuah informasi.
Salah satu pengguna yang dapat berpotensi memanfaatkan e-book sebagai media
penyampaian informasi adalah KPPN Bogor.

Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Bogor sebagai kuasa
bendahara umum Negara memiliki tugas dan fungsi untuk menyalurkan dana dari
kas negara ke satuan kerja, Adapun satuan kerja yang, dimaksud berada di bawah
Kementerian Keuangan 828 yang-tidak atauberasal|dari lembaga’kemeénterian lain
(Kemenkeu 2016). Sataansikerja merupakan setiap kantor yang berada di lingkungan
Pemerintah Pusat yang tefkeduduKan-sebagai Pengguna Anggaran/Barang. Untuk
menunjang tugas dan fungsi tersebut maka KPPN Bogor memiliki 13 layanan
utama diantaranya Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D), Pendaftaran
Kontrak, Rencana Penarikan Dana (RPD) Harian, Penerbitan Pengesahan
Pendapatan dan Belanja (SP2B), Surat Pengesahan Hibah Langsung (SPHL) dan
Surat Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung (SP3HL), Penyelesaian Retur
Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D), ljin Pembukaan Rekening, Memo
Pencatatan Hibah Langsung Barang/Jasa/Surat (MPHL-BJS), Penerbitan Nota
Konfirmasi Penerimaan Negara, Pengesahaan Surat Keterangan Penghentian
Pembayaran (SKPP), Rekonsiliasi Keuangan, dan Penerbitan Surat Keterangan
Telah Dibukukan (SKTB). Pembuatan e-book menjadi salah satu solusi agar
informasi tentang layanan utama KPPN Bogor dapat disampaikan dengan baik
kepada satuan kerja. E-book ini akan dipublikasikan pada aplikasi internal KPPN
Bogor melalui jaringan internet sehingga informasi mengenai layanan KPPN Bogor
dapat diakses kapan saja dan dimana saja melalui perangkat elektronik.

Penulis berkesempatan untuk membuat produk desain grafis sebagai media
informasi kepada satuan kerja tentang layanan utama yang ada di KPPN Bogor
dalam bentuk e-book selama melakukan praktik kerja lapang (PKL) di KPPN Bogor.
E-book ini diharapkan dapat menjadi alternatif penyampaian informasi mengenai
13 Layanan Utama KPPN Bogor oleh Instansi kepada satuan kerja. E-book 13
Layanan Utama KPPN Bogor disajikan dalam bentuk digital flip dan akan
ditempatkan di satu halaman Portable Document Format (PDF). E-book ini
memberikan informasi tentang dasar hukum, dokumen kelengkapan, tata cara tiap
layanan. Berdasarkan uraian di atas, maka judul tugas akhir ini adalah “Pembuatan
13 E-book Layanan Utama KPPN Bogor sebagai Media Informasi kepada Satuan
Kerja.
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1.2 Rumusan Masalah

Rumusan masalah pada Pembuatan 13 E-book Layanan Utama KPPN Bogor
sebagai Media Informasi kepada Satuan Kerja adalah bagaimana proses pembuatan
dan tampilan e-book layanan utama KPPN Bogor.

1.8 Tujuan

»Berdasarkan rumusan masalah yang telah diuraikan di atas, maka tujuan dari
Pembuatan 13 E-book Layanan Utama KPPN Bogor sebagai Media Informasi
kepada Satuan Kerja adalah menghasilkan 13 e-book Layanan Utama KPPN Bogor.
E-hook akan dibuat dalam bentuk digital flip dan akan ditempatkan di satu halaman
PDE untuk menyampaikan informasi mengenai layanan utama yang ada di KPPN
Bogor kepada satuan kerja.

1.45Manfaat

Manfaat dari Pembuatan 13 E-book Layanan Utama KPPN Bogor sebagai
Media Informasi kepada Satuaftkerja @dalah'sebagai bérikut;
1. KPPN Bogor memiliki z f dalam.penyampaian informasi mengenai 13
Layanan Utama KPPN Bogeiskepadasdtuan-kefja/ocational Studies
2. Satuan kerja dapat mengetahui informasi mengenai Layanan Utama yang ada di
PPN Bogor melalui pembuatan e-book ini.
3. Renulis dapat menambahkan portofolio dari pembuatan e-book yang dikerjakan.
4. Bembaca dapat menambah referensi dan wawasan mengenai pembuatan e-book.

1.5 Ruang Lingkup

Batasan dari Pembuatan 13 E-book Layanan Utama KPPN Bogor sebagai

Media Informasi kepada Satuan Kerja adalah sebagai berikut:

1. Materi pembuatan e-book ini disediakan oleh KPPN Bogor (berupa Peraturan
Kementerian Keuangan).

2. Hasil akhir berupa 13 e-book berbentuk digital flip yang ditempatkan di satu
halaman PDF.

3. E-book berisi informasi mengenai dasar hukum, kelengkapan, dan tata cara tiap
layanan, dengan target audience yaitu satuan kerja.

4, ~E-book yang telah dibuat akan didistribusikan oleh pihak KPPN Bogor pada
aplikasi internal yang sedang dikembangkan oleh KPPN Bogor.



